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VALIDER OU REFUSER SA DESIGNATION

Pour cela, le licencié se rend dans son espace personnel, puis va dans l'onglet « Epreuves » (cf.
capture d'écran suivante).
Il retrouve tout d’abord sa convocation en pdf, en appuyant sur le bouton « convocation ».

MCOQUEREL BASTIEN
14 AVENUE PARMENTIER

750411 PARIS
WITROLLES, I jeudi 26 novemnine 2024
Monzieur,
Hous avons ke plaisy de vous informer gue vous avez cle designe par la LIGUE ur assurer la fonclion de
Direcleuwr de course sur la maniestalion suvants
Nurmére de la épreave 12
Clory arganisanear r WOTO CLUE OF TANNERON
Digcipling : TRIAL
Spécialité : TRIAL
Capacile ; NATIOMALE
Tya o championnat v GHAMPIONNAT DE
[ara do oSt L P oia fim 0901035
Liesr : TANMERON |
Nowm de lo dpreuve : 1TEME TRIAL UE TANNERON

Pour avoir dez informatons sur les dates

nous vous pricns de vous mekbtre en rap
Hous vous demandons de bien vouloigalid

3 u pour fout rensssgremant complémentaire pouvant &re ulils,
anizateur.
=i wolre designabion sur celte epreuve dans vobre espace Intranet.

Pour e rembourzement des traR s & sion, ke nofes de frals dolvent Nous parenin 3vant 13 fn du mos suvan 12
dale da velre daplscement {& renzeigner sur veire espacs Infranet.

5i vous Bles dans limpossibilils d'assuier cetie déségation, mesci de bien voulolr décliner cetle demidre sur volre espace
Vaus souhzitsnt une banne prauve.

Hous nous benons 3 wolre disposition pour toufe informafion complEmentzire ef vous prions de crore Monsieur, 2
Fassurance de nos salulalions sporiives

LIGUE PROYENCE
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Une fois consultée sa convocation, il cliqgue sur « Réponse » : .

EERERATION Bonjour M BASTIEN COQUEREL (432374 & Mo difier mon Mot de Passe & Déconnexior

# Accueil & Mes Informations (3 Licences & Palements I Documents = anrlatin

Fpreuves » WMotoball

Aes désignations pour la saison 2025
Epreuve M®12 & i g
Tesigne L2 Convocatior
1Teme Trial de Ligue Tanneran
DE3 - Tanneron CHAMPIONMAT DE LIGUE i Motz e fals +
Triz
Directeur de course r!:'
Tria

Un pop-up s'ouvre alors et le licencié va pouvoir choisir d’étre « absent » pour sa désignation, ou appuie
sur « confirmé » si il souhaite valider sa présence.
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Désignation COQUEREL BASTIEN

Lieu Tanneron
Ligue L20 - LIGUE PROVENCE

Département D83 - COMITE DEPARTEMENTAL DU VAR

Poste Directeur de course
Epreuve Epreuve N°12
17eme Trial de Ligue Tanneron
CHAMPIONNAT DE LIGUE
Trial
Trial
Organisateur C3159 - MOTO CLUB DE TANNERON

MA REPONSE

Absent Confirmé Enregistrer ma réponse
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CREATION DE LA NOTE DE FRAIS

A l'issue de I'épreuve, le licencié peut ensuite remplir sa note de frais via son espace FFM.

Il dispose d'un mois (en moyenne) pour effectuer cette opération, ce qui équivaut a la durée moyenne
de cléture d’'une épreuve.

Apres la cléture de I'épreuve, il n'est plus possible de créer une note de frais.

Pour établir sa note de frais, il convient de se rendre sur son espace personnel, toujours dans le menu
« épreuves », et d’'appuyer sur « + » a droite de « Note de frais » (cf. capture d’écran suivante).

» Epreuves » Motoball

Mes désignations pour la saison 2025

Epreuve MN17 S | .. .
# réporce  NCTTNEEN  [Convecation

17eme Trial de Ligue Tanneron

D83 - Tanneron CHAMPIONMAT DE LIGUE i Mote da frais @
Trial

Directeur de course Tria)

Cela ouvre un pop-up permettant de remplir I'intégralité des champs de |la note de frais.
Ici, on renseigne les dates et adresses des voyages « aller » (& gauche) et retour (a droite), l'utilisation
d'un véhicule personne ou loué, ou bien d’éventuels frais de transport autres.
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M COQUEREL BASTIEN - Epreuve N°12

Voyage aller »

CHATE :
Dimenc be & Mars 2025

LIEU DE DERART :

011 PARIS

LiEU DAdEnaiE =

BE440 Tanneron

Moyen de transport

UTILISATION QW WERHICLILE PERSCEMEIE]

UTILISATION DAUN VEMICULE LOUE

Frais complémentaires

o TRAIN HAVIOH

dh PEAGES L=l =TN =TT ]

Voyage retour «

DATE :
Cimanche 9 Mars 2025

LIEW E QERART :

$3440 Tanneron

LIEU DraRfivieE :

18011 PaRIS

B EATEAL

= TAN

b BT AR



Si l'on choisit le véhicule personnel, on peut ensuite intégrer les kilométres parcourus pour le lieu de
destination, pour I'nébergement ou pour les déplacements divers.

Moyen de transport

[ unLimaTon U VEHICULE PERSONNEL

Ed & aumo
rrajet allersretour (du domicile au feu de destination . - Kmsx0A3 R G n
Citplecement (b ergement / Ligy de I'epiregvi) 0 Kms x QA9 € 0 ﬂ
Deglacemenl deers [Ricupdcaban matend| Specales, ¢

B 0 : Kemz u D48 E o ﬂ

Daes o lemete de 100 00kme (powr be trmjet alies/reteur gu deld, um fanfan 2 80200 € sorm appdigud 1auf accond padassbir o le Démenan der lparts

Pour 'hébergement et le repas, le licencié doit « ajouter une date ».
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Remboursements pour hébergement et repas (joindre les justificatifs)

Repas : 25002 Forfait repas comping-car : 1200€ par personne désignece. Hebergement chambre avee petit dejewner : En Provinee 85.00€, sur Pons 85.00
€
—_—

‘ Ajouter une date )

e —
MRl SQIR HUIT

< < <

TOTAL DES REMBOURSEMENTS

<

Il rentre ensuite les montants avancés pour chaque date a laquelle 1l a eu besoin d'un hébergement ou
de repas.

Rembaoursements pour hébergement et repas (joindre les justificatifs)

Repas: 25002 Forfoit repos camping-car : 1200€ par personne désignées. Hébergement chambre avec petit déjerner @ En Frovinee B5.00€, sur Pons 8500
E

DATE : - HUIT : LOCALITE
Lundi 10 mars 2025 Province

REPAS : MIDI REPAS : SOIR HUIT : MOMTANT “
DATE : &= NUIT : LOCALITE

Mardl 11 mars 2025 Frovince

RERAS - MIDI RERAS - SOIR HUIT : MONTANT n

s g - -
Ajouter une date

MIDI SOIR HUIT

63,00 n 30.00 H 160,00 n

TOTAL DES REMBOURSEMENTS

245,00 H

L
0
-

Ll
(7))
Q
o
®

2

A

9

B

S

(HE.

O

7))
)
>
=
)
—
Q.
‘O
-
=
Vg




Remboursements pour hébergement et repas (joindre les justificatifs)

Repas : 25002 Forfait repas comping-car : 1200€ par personne désignece. Hebergement chambre avee petit dejewner : En Provinee 85.00€, sur Pons 85.00
€
—_—

‘ Ajouter une date )

e —
MRl SQIR HUIT

< < <

TOTAL DES REMBOURSEMENTS

<

Il rentre ensuite les montants avancés pour chaque date a laquelle 1l a eu besoin d'un hébergement ou
de repas.

Rembaoursements pour hébergement et repas (joindre les justificatifs)

Repas: 25002 Forfoit repos camping-car : 1200€ par personne désignées. Hébergement chambre avec petit déjerner @ En Frovinee B5.00€, sur Pons 8500
E

DATE : - HUIT : LOCALITE
Lundi 10 mars 2025 Province

REPAS : MIDI REPAS : SOIR HUIT : MOMTANT “
DATE : &= NUIT : LOCALITE

Mardl 11 mars 2025 Frovince

RERAS - MIDI RERAS - SOIR HUIT : MONTANT n

s g - -
Ajouter une date

MIDI SOIR HUIT

63,00 n 30.00 H 160,00 n
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A tout moment, il peut utiliser le bouton symbolisé par une poubelle, & droite, pour supprimer une date.
Il intégre ensuite des frais divers, si nécessaire.

Divers

Fournitures, petits maténel, envoi postal, fax .. i5 * =
Uaindre les justificatifs)

Le total s'affiche ensuite. Le licencié a la possibilité d'inscrire un commentaire si nécessaire, pour
justifier d’'un dépassement éventuel par exemple.
Une fois gu'il a terming, il peut appuyer sr « Envoyer ma note pour validation ».

Total

TOTAL DECLARE TOTAL REMBOURSE

wico K

Commentaire Réponse FFM

Emvoyer ma note pour validation
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A tout moment, il peut utiliser le bouton symbolisé par une poubelle, & droite, pour supprimer une date.
Il intégre ensuite des frais divers, si nécessaire.

Divers

Fournitures, petits maténel, envoi postal, fax .. i5 * =
Uaindre les justificatifs)

Le total s'affiche ensuite. Le licencié a la possibilité d'inscrire un commentaire si nécessaire, pour
justifier d’'un dépassement éventuel par exemple.
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Total

TOTAL DECLARE TOTAL REMBOURSE

wico K

Commentaire Réponse FFM

Emvoyer ma note pour validation
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A noter :

- L'envoi des justificatifs est effectue par mail

- Une fois la note de frais envoyée par la Ligue, elle n'est plus modifiable par le licencié. Elle est
uniquement supprimable, en cliguant a nouveau dessus et en utilisant le bouton « supprimer »
en bas de page (une fois qu'elle est validée par la Ligue, elle n'est plus supprimable).

- Elle est téléchargeable en pdf via I'espace licencié en cliquant a nouveau dessus et en utilisant
le bouton « telecharger » en bas de page. Elle porte alors la mention « en cours de traitement »
(cf. capture d’écran ci-aprés).

ATTENTION !

Il est primordial que le traitement des notes de frais n'empéche pas I'envoi du rapport de cloture et
des licences papiers a la FFM le plus rapidement possible aprés I'épreuve, afin notamment, de ne pas
blogquer I'attnibution de la subvention a l'organisateur de I'eépreuve.

Une fois une épreuve cléturee, il n'est en revanche plus possible pour un officiel d’établir une nouvelle
note de frais. |l est donc important de sensibiliser les personnes désignees, sur la nécessité d'etablir
leur note de frais le plus rapidement possible aprés I'epreuve, idéalement, dés le lendemain.
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